vocabulaire informatique. Le cours qui accompagne cette note n'est pas aumscde pratique informatique mais
enseignement. Les ateliers de formation débutaritsuivront s’appuieront sur ces connaissancesualbes on reviendra tré
souvent. Il s’agit d’'une base de connaissancesitj\é@s a acquérir.

Initiation 3 linformatique
Notes de cours

Les PRE-REQUIS

Cette note de cours s'adresse aux débutanisf@matique. Il s’agit d’acquérir un certain norabde notions de base

De W8 a W7...

Le Bureau de votre systéeme d'exploitation

Au démarrage de W8, I'heure et la date s’hfit dans un écran dde verouillage”. Il suffit de cliquer.

Vous devez probablement, juste sous viatgin, entrer votre mot de passe etvalider en cliquant (gauche) sur la fleche.

Vous ouvrez une page dite “d’accueil”.
“entrer’ =¥ c’est écrire a I'aide de son clavier.
“valider” =» d’une maniére générale, c’est cliquer sur un mairoe “OK”, “Valider” ;
c’est aussignfa touche “Entrée” de son clavier.
“login” = c’est un nom que I'on a choisi (qui peut compodes chiffres). On peut choisir son nom ou un pseudo

Le coins droitgle votre écran sonéactifs, c’est la nouveauté de W8.

“réactif’ -» le simple fait de positionner la soussr la zone provoque une réaction :
surlignementpagtion d’'un nouveamenu, apparition d’'une main (il s’agit alors d’un liémernet)...

Quand apparait un menu, on dit qu’il s’agit dhaenu contextuelcar il est en lien avec le mot oicbne qui a réagi.
“menu contextu€l - liste de commandes représentées par des mots addes; ces commandes sont réactives.

“icong’ - c’est un petit dessin symbolique et, en généraktie

Chaque commande doit éttkquée Si la commande est suivie d'un petit trianglés elivre un second menu contextuel.|.

“cliquer” = c’est faire un clic gauchavec la souris.

Vous remarquerez que pour éteindre votre ordinatewrs trouverez I'icbne d'arrét (qu'il faudra dlier) dans “les
parameétres” de cette zone sensible du coté draibtte écran.

Nous vous apprendrons a créer un icone d’arrébdifateur que vous pourrez installer de maniéus pccessible.
Il est fortement déconseillé d’éteindre votre oatigur d’'une autre maniére (en coupant I'alimentagpiar exemple).

Il est temps maintenant de cliquer sur le pavé “BBR", et vous vous retrouverez quasiment sur...W7 !
A ceci prét que I'icbne du menu démarrer a pew@-@igparu... Si c’est le cas, nous vous expliqueconsment restaurer
cet icdne, ma foi fort pratique...surtout quand gnest habitué !

“systeme d’exploitatich = c’est le systéme informatique de base qui vousipede dialoguer avec votre ordinated
via un interface graphique et de faire fonctiorlestogicielsdont vous avez besoin. Il existe 3 types de syessem
d’exploitation : le systeme WINDOWS (plus des 3és ditilisateurs), le systeme MAC (1/5 des utiligegeenviron), deux
systémes commerciaux et le systeme libre LINUX @9 utilisateurs environ).

“logiciel” = c’est un outil informatique qu’on installe dansiestéme et qui permet de réaliser des choses

précises comme écrire, dessiner, visionner desasydgs retoucher, téléphoner a I'autre bout dudmpécrire de la
musique, transformer du son, lire son courrieépbndre a ses Email et, bien stayiguersur Internet...
On parle aussi depfogrammé
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Nous voici sur le Bureau du systéeme Windows.
Le décors de fond s’appelie papier peint
Chaque icone est relié a un programme ou fichirer. L'icbne est réactive : une Iégende apparait.

“fichier” = c’est un document (page écrite, page Internefg@ngeuille de calcul, morceau de musique etc.)

Trois actions sont possibles sur les icénes :
» clic (rappelez-vous, quand on dit « clic » c’est un ghuche) : rien ne se passe (un seul clic ne paff).
» double-clic: ouvre le programme, le fichier (pour refermefaidracliquer sur une petite cropsouvent rouge).
» clic droit: ouvre un menu contextuel. Au passage de lassuriune commande, celle-cisggectionne Un seul
clic suffit cette fois pour activer la commande.

“sélectionnet =¥ c’est surligner une icdne, un mot, une phraseuendVappliquer une action sur cette sélection.

Pour sélectionner des images, mots, phrases ogrpptees, il suffit de positionner la souris au dgba_cliquer et
laisser cliquéout en déplacant la souris.

La barre Windows

» Geénéralités

Les icbnes sont tous réactifane légende apparait a chaque fois.

Pas besoin de double-clic, un clic simple suffdauvrir le programme ou le fichier (on parlelaiecement rapide
Le clic droitouvre, comme & I'ordinaire, un menu contextuel.

* Les 4 secteurs de la barre de Windows
- Lazone a droite s'appelle fane de notification: y sont notés les programmes qui démarrent
automatiquement quand on allume son ordinateurpehanti-virus par exemple. Elle indique aussi
l'installation depériphériquecomme une clé USB, une imprimante... Elle indiquindiheure et la
date.

- La zone longue et centrale s’appelledme de lancement rapidell s’agit, en fait, de 2 zones : I'une
contient des icdnes par défaut, rassemblant, eérgides programmes trés courants comme le
navigateur, le traitement de texte gikplorateur, tel ou tel programme utilisé couramment.

L’autre zone contient les icones des programmed'gu& ouverts. Chaque fois que je réalise unbdac
j'ouvre un fichier dans un programme et une icioaaait dans cette zone. Ainsi, en un clic, je peux
tout moment passer d’'un programme a l'autre, dfenétre a une autre, sans en fermer aucune. On d
que le systéme estulti-taches.

- Lemenu démarrer. Le clic droit permet d’accéder &Kplorateur. Le clic gauche, permet d’accéder 3

tous les programmes installés sur I'ordinateuoud te qui permet de configurer I'ordinateur ebauton
d’arrét de I'ordinateur.

“navigateuf =» c’est un programme qui permet de naviguer surtetecomme Internet Explorer, Chrome,
Mozilla Firefox pour les plus courants.

“explorateut’ = c'est la table des matieres de mon ordinatgest-a-dire un tableau qui répertorie tout le

contenu de l'ordinateur. C’est un élément du systfuiil faut connaitre car c’est la que je vais
pouvoir organiser mes documents (fichiers), lessdapour pouvoir les retrouver sans trop de
difficulté dans le futur.

P
>

|

- les indications contenues dans ce tutorial soisteptibles d’évoluer -




